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APSTIPRINATA

SIA “LDZ CARGO”

2017. gada 10. augusts

valdes sedé (Iemums Nr. 37/3-2017)

Elektroniskas pavadzimes izmantoSanas iekSzemes siitfjumiem
PAGAIDU KARTIBA

Instrukcija izmantotie saisinajumi:

1.1.CARGO - sabiedriba ar ierobezotu atbildibu “LDZ CARGO”;

1.2 KPS sistema — VAS “Latvijas dzelzcel§” Kravu kustibas parvaldibas informacijas
sistéma;

1.3. KPS PVZ modulis — KPS sisttmas modulis, kas nodro$ina pavadzimju
funkcionalitati;

1.4 Klients — SIA “LDZ CARGO” klientu registra registréta juridiska persona, kas
izmanto parvadataja SIA “LDZ CARGO” pakalpojumus kravu parvadasanai pa
dzelzcelu un pavadzimé noradita ka nosiititajs vai sanémgjs;

1.5.E-pavadzime — pavadzime, kas noforméta elektroniska veida;

1.6.MK noteikumi — 18.12.2001. Ministru kabineta noteikumi Nr.533 “Noteikumi par
pavadzimes aizpildiSanas kartibu dzelzcela kravu parvadajumos”;

1.7.KNB - SIA “LDZ CARGO” Parvadajumu norékinu birojs;

1.8.KVK — persona, kas pilda kravas vilcienu konduktora pienakumus.

2. Visparejas prasibas

2.1.Elektroniskas pavadzimes izmantoSanas iek$zemes sttijumiem pagaidu kartiba,
turpmak - Kartiba, nosaka e-pavadzimes noform&sanas, iesnieg$anas, izsniegSana
nenotikusa parvadajuma gadijuma, operaciju ar sutijjumu parvadasanas cela,
parvadajuma liguma grozisanas, izsniegSanas kartibu iek$zemes siitfjumiem KPS
sisteéma.

2.2 Kartiba ir saistosa CARGO darbiniekiem un Klientiem, kuriem ar CARGO ir
noslégts ligums par KPS sist€mas izmantosanu (turpmak - Ligums) un $aja l[iguma
ir atrunata 2.1. punktad minétas Kartibas piemérosana iekSzemes siitijumiem.
Iekszemes suitijumu veidi un virzieni tiek noteikti Liguma.

2.3. E-pavadzimes forma atbilst paraugam, kas ir noradits MK noteikumos.

3. E- pavadzimes noformeSanas un iesniegSanas kartiba vagonu nosiitiSanai

3.1.E-pavadzimi noform& un iesniedz KPS sisttma, izmantojot KPS sistemas
pakalpojumu - Elektroniskas dzelzcela pavadzimes noformesana un iesniegsana.
E-pavadzimes noformeSanai un iesniegSanai CARGO Klients noslédz ar CARGO
Ligumu. Ja Iigums par KPS sist€émas izmantoSanu jau ir noslégts, tad noformé
papildus vienoSanos esoSam ligumam.

3.2.E-pavadzimes noformesanai Klients (nosiititajs) izmantojot KPS sistémas KPS
PVZ moduli, ievada datu kopumu atbilstoSi Latvijas Republikas normativo
dokumentu prasibam.

3.3.Noforméto e-pavadzimi Klients elektroniski paraksta aktivizéjot KPS PVZ moduli
funkciju “lesniegt”. Par e-pavadzimes parakstiSanu no Klienta puses CARGO tiek



nodota informacija ar KPS sist€émas pazinojumu e-pasta veida, kas tiek adreséts
kravas nosutiSanas stacijas CARGO precu kases darbinieckam vai kravas
pienéméjam atkariba no attiecigas stacijas darba tehnologijas.

3.4.Parvadajuma ligums, kuram ir noforméta e-pavadzime, tiek uzskatits par noslégtu,
kad no CARGO puses aktivizéta KPS PVZ modula funkcija “Akceptét”, kuru
aktivizgjot e-pavadzimes 44. aile “Kravas pienemSana parvadasanai” tiek
ierakstita informacija, kas satur kalendara spiedoga datu kopumu. Ja CARGO
atsakas pienemt to, tad, aktivizgjot KPS sistéma funkciju ‘“Noraidit”, atgriez to
Klientam, noradot pavadzimes noraidiSanas iemeslu.

3.5.Klientam (nosttitajam) ir pieecjama vinam paredzéta pavadzimes lapa (4.lapa
“Kvits par kravas pienemsanu”) KPS sist€émas sadala “Nosititas KU-29".

3.6.Ja noformgjot e-pavadzimi Klientam (nosiititajam) nepiecieSams pielikt
pavaddokumentus, vins e-pavadzimes 51. ailé norada visus pavaddokumentus un
pievieno tos elektroniska veida.

3.7. Vagonu lapas ick§zemes stitijumiem péc e-pavadzimes nenoforme.

3.8.Atzimes, kas saistitas ar parvadajumu maksajumiem, e-pavadzimé netiek veiktas.
Parvadajumu maksajumu aprékinasanai precu kasieris stacija, kur tiek aprékinata
parvadajuma maksa, izdruka no KPS nepiecieSsamas e-pavadzimes lapas un veic
tajas atzimes, kuru ar atskaiti nostita uz KNB. E-pavadzimes 4. lapas izdruka ar
parvadasanas maksas aprékinu péc nepieciesamibas tiek izsniegta klientam.

3.9.Sutjjuma numurs e-pavadzimém tiek pieSkirts KPS sisttma. KPS nodroSina
sttfjuma numura unikalitati.

4. E-pavadzimes izsnieg§anas kartiba nenotiku$a parvadajuma gadijuma

4.1.Gadijuma, ja Klients (nosttitajs) nosiitiSanas stacija atsakas no ar e-pavadzimi
noforméta parvadajuma, kura no CARGO puses aktivizéta KPS PVZ modula
funkcija “Akceptet”, vin§ KPS sistémas sadala “Nosititas KU-29” atrod attiecigo
e-pavadzimi un aktivize taja funkciju “Atteikties”.

4.2 Funkcijas “Atteikties” aktivizéSanas rezultata CARGO atbildigajam darbiniekam
nosttisanas stacija tiek nositits pazinojums uz e-pastu ar Klienta iesniegumu par
atteikSanos no parvadajuma. CARGO atbildigais darbinieks atrod e-pavadzimi
sadala “Visas KU-29” un aktivizé taja funkciju “Akceptét atteikSanos”, ja
parvadajumu iesp&jams atcelt, vai funkciju “Noraidit atteikSanos”, ja parvadajumu
nav iespgjams atcelt. Par iesnieguma izskatiSanas rezultatiem Klients tiek
informé&ts ar e-pasta palidzibu

4.3.E-pavadzimes atpakal izsniegS8anas noformé&Sanas tehnologija KPS sistema
aprakstita §is Instrukcijas pielikuma Nr. 1 punktos Nr. 2.-7.

4.4. Nenotikusa parvadajuma gadijuma Klientam ir pieejamas e-pavadzimes 1.lapa
“Pavadzimes originals” KPS sistémas sadala “Nosititas KU-29”.

5. Operacijas ar siitijumu parvadasanas cela

5.1.NepiecieSamibas gadijuma, izmantojot KPS funkcionalitati Operacijas ar siittjumu
parvadajuma laika (turpmak - KPS IZC funkcionalitate), CARGO atbildigais
darbinieks veic e-pavadzimes 53.ailé “Parvadataja atzimes” sekojosSas atzimes:
5.1.1. Par vispargja akta sastadiSanu (turpmak - VPA) un pievieno e-pavadzimei
VPA kopiju elektroniska veida (.pdf, vai cita formata). VPA originals tiek
glabats stacija, kura sastadits minétais akts.



5.1.2. Par komercakta sastadiSsanu un pievieno e-pavadzimei komercakta kopiju
elektroniska veida (.pdf, vai cita formata), bet ta originalu papira veida
nogada galastacija.

5.1.3. Par vagona atkabinaSanu no vagonu grupas, kas noforméti ar vienu
pavadzimi, papildus tiek veikta atzime par vagona atkabinaSanu vagonu
saraksta.

5.1.4. Par sutijuma piegades termina pagarinasanu.

5.2.Papildsiitijuma pavadzime vagonam, kas atkabinats no vagonu grupas tiek
noforméta papira veida uz stingras uzskaites veidlapam.

5.3.Kravas parkrausanas gadijuma CARGO atbildigais darbinieks stacija, kura notiek
mingta operacija, izdruka no KPS e-pavadzimi nepiecieSsamo lapu apjoma, veicot
tas izdruka visas nepiecieSamas atzimes saskana ar MK noteikumiem. Papildus
veiktajam atzimém pavadzimes izdrukas 53. ailé “Parvadataja atzimes” veic
atztmi “Elektroniskas pavadzimes parvérSana papira forma” un apliecina to ar
stacijas kalendaro spiedogu un parakstu. Tadu pasu atzimi veic ar e-pavadzimé.
Turpmakais siitijuma parvadajums tiek veikts péc e-pavadzimes izdrukas un visas
nepiecieSamas atzimes tiek veiktas e-pavadzimes izdruka.

5.4 Negadijuma gadijuma lokomotives vaditajs (masinists) pazino kravas kodu (un
citu nepiecieSsamo informaciju) no vilciena natiirlapas tuvakas stacijas deZurantam
vai vilcienu dispeceram, kur§ pamatojoties uz sanemto informaciju nosaka
turpmako ricibu.

6. Parvadajuma liguma groziSana

6.1.Ja nepiecieSams veikt parvadajuma liguma groziSanu, CARGO atbildigais
darbinieks stacija, kura notiek minéta operacija, izdruka no KPS e-pavadzimi
nepiecieSamo lapu apjoma, veicot tas izdruka visas nepiecieSamas atzimes saskana
ar MK noteikumiem. Papildus veiktajam atzimém pavadzimes izdrukas 53. ailé
“Parvadataja atzimes” veic atzimi “Elektroniskas pavadzimes parvérSana papira
forma” un apliecina to ar stacijas kalendaro spiedogu un parakstu. Tadu pasu
atzimi veic ar1 e-pavadzimé. Turpmakais sttfjuma parvadajums tiek veikts péc e-
pavadzimes izdrukas un visas nepiecieSamas atzimes tiek veiktas e-pavadzimes
izdruka.

7. Kravas izsniegSana Klientam

7.1.Pavadzimes izsniegSana Klientam (sanéméjam) notiek:
7.1.1. e-pavadzimes veida;
7.1.2. e-pavadzimes izdrukas veida, veicot izdruka atzimes saskana ar Latvijas
Republikas normativo dokumentu prasibam, ja pavadzimi nav iesp&jams
izsniegt e-pavadzimes veida (gadijumos, kas minéti §is Kartibas 5.2., 5.3,
6.1. un 7.6. punktos).
7.2.AtzZimes par kravas izsniegSanu e-pavadzimé tiek veiktas, CARGO un Klientam
izmantojot atbilstoSo KPS funkcionalitati.
7.3.Klients apliecina kravas sanemsanu ar parakstu, aktivizgjot KPS sisteéma funkciju
“Sanemt dokumentu”.
7.4.Gadijuma, ja e-pavadzimei ir pievienoti pavaddokumenti, tie tiek izsniegti
Klientam tada veida, kada sakotngji tie bija noforméti.



7.5.E-pavadzimes izsnieg8anas noformésanas tehnologija KPS sistéma aprakstita $Ts
Instrukcijas pielikuma Nr. 1.

7.6.Gadijuma, ja e-pavadzimé nepiecieSams veikt atzimes par kravas izsniegSanu
saskana ar 08.04.2003. Ministru kabineta noteikumu Nr. 158 “Kravas izsniegSanas
noteikumi” 9. un 10. sadalas prasibam, CARGO atbildigais darbinieks galastacija
izdruka no KPS e-pavadzimi nepieciesamo lapu apjoma, veicot tas izdruka visas
nepiecieSamas atzimes saskana ar MK noteikumiem. Papildus veiktajam atzimém
pavadzimes izdrukas 53. ailé¢ “Parvadataja atzimes” veic atzimi “Elektroniskas
pavadzimes parveérSana papira forma” un apliecina to ar stacijas kalendaro
spiedogu un parakstu. Tadu pasu atzimi veic arT e-pavadzimé.

8. Citi noteikumi

8.1. Gadijuma, ja tehnisku trauc€jumu dé] KPS nedarbojas vairak ka stundu un to
apliecina VAS “Latvijas dzelzcels” Informacijas tehnologiju centra palidzibas
dienesta sniegta informacija (e-pasta veida), pavadzimes tick noformétas manuala
reZima uz stingras uzskaites tipografijas veidlapam.

Valdes priekssedetaja S.Berga



Pielikums Nr. 1

E-pavadzimes izsnieg§anas noformésanas tehnologija KPS sistema

1. CARGO darbinieks KPS secigi aktivizé funkcijas ‘“Pienakusi” un ‘“Pazinot
klientam” (1. attéls), kuras aktiviz€jot e-pavadzimes 45. aileé “Kravas pienakSana
galastacija” un 46. aile “Sanémgéja informéSana par kravas pienaksanu” tiek ierakstita
informacija, kas satur kalendara spiedoga datu kopumu.

Pienakus Fazinot kiientam

1. attels
2. Peéc funkciju aktivizéSanas Klientam uz e-pastu, kas ir noradits KPS lietotaja
profila, tiek nosiitits pazinojums par kravas pienakSanu galastacija (turpmak teksta -
Pazinojums).

Sanemtias SMGS

Apsiiprinatas SMGS
Visas SMGS

Visas izejosds SMGS
Visas iendkosds SMGS

SMGS paradresacijas
SMGS Sablon

[ Sanemtas KU-29 j

Apsfiprinatas KU-29

Visas KU-29

KI-289 paradresacijas

KU-29 Sabloni

leprickSEja inform&gana

2. attels

3. E-pavadzimes izsniegSanas noform&Sanai no savas puses Klients atver KPS sistema
pavadzimi (atrodot to sadala Sanemtas KU-29 (2. attéls) vai atverot no linka, kas
noradits Pazinojuma e-pastd) un aktivizé taja funkciju “Sanemt dokumentu” (3.
attels).

Sanpemt dokumentu

3.attéls



4. Funkcijas aktivizéSanas rezultata e-pavadzimes 55. aile “Kravu sanému” tiek
ierakstitas zinas saskana ar MK noteikumu prasibam un CARGO tiek nositits
pazinojums par to, ka Klients ir noforméjis kravas izsniegSanu.

5. Péc pazinojuma sanemsSanas no Klienta par kravas izsniegSanas noforméSanu un
parliecinoties par siitjuma gatavibu izsniegSanai (veicot parbaudes saskana ar darba
tehnologiju un normativo dokumentu prasibam) CARGO darbinieks KPS aktivizé
funkciju “Izsniegt dokumentu” (4. attéls), kuru aktiviz€jot e-pavadzimes 47. ailg
“Kravas izsniegSanas noforméSana” tiek ierakstita informacija, kas satur kalendara
spiedoga datu kopumu.

Izsniegt dokumentu

4. attels

6. P&c abpusgjas kravas izsniegSanas noformeSanas e-pavadzimé KPS sist€éma
pavadzimei tiek pieskirts statuss “Sanpemta”. Klientam (sanéméjam) ir pieejamas
vinam paredzéta pavadzimes lapa (1.lapa “Pavadzimes originals”) KPS sisteémas
sadala “Sanemtas KU-29”, bet Klientam (nostititajam) - sadala “Nosttitas KU-29”.

7. Ja krava tiek izsniegta Klientam nosttiSanas stacija, péc 5. punkta minétas
funkcijas aktiviz€Sanas visas pavadzimes lapas tiek veikts diagonals svitrojums un
uzraksts “Parvadajums nav noticis”.



