1.

INSTRUKCIJA
par elektroniskas SMGS pavadzimes izmantoSanas kartibu

Instrukcija izmantotie saisinajumi:

1.1. CARGO - sabiedriba ar ierobezotu atbildibu “LDZ CARGO”’;

1.2. KPS sisttma — VAS “Latvijas dzelzcel$s” Kravu kustibas parvaldibas informacijas
sistéma;

1.3. KPS PVZ modulis — KPS sisttmas modulis, kas nodro$ina pavadzimju
funkcionalitati;

1.4. Klients — SIA “LDZ CARGO” klientu registra registréta juridiska persona, kas
izmanto parvadataja SIA “LDZ CARGO” pakalpojumus kravu parvadasanai pa
dzelzcelu un pavadzimé noradita ka nosititajs vai sanémgéjs;

1.5. E-pavadzime — pavadzime, kas noforméta elektroniska veida;

1.6. SMGS — Noligums par starptautisko dzelzcela kravu satiksmi.

2.  Vispargjas prasibas

2.1. CARGO instrukcija par elektroniskas SMGS pavadzimes izmantoSanas kartibu,
turpmak - Instrukcija, nosaka e-pavadzimes noform&Sanas, iesniegSanas,
izsniegSanas kartibu KPS sisteéma.

2.2. Instrukcija ir saistoSa Klientiem un CARGO darbiniekiem.

2.3. E-pavadzimes izmanto:

2.3.1. tukSo privato un krauto vagonu sitijumiem uz Latvijas Republikas dzelzcela
stacijam no Krievijas Federacijas;

2.3.2. tukSo privato vagonu siitjumiem no Latvijas Republikas uz Krievijas Federaciju
caur robezstacijam Zilupe un Karsava,

2.3.3. tukSo privato vagonu sitjjumiem no Latvijas Republikas uz Baltkrievijas
Republiku caur robezZstaciju Indra;

2.3.4. tukSo privato vagonu siitijumiem uz Latvijas Republikas dzelzcela stacijam no
Baltkrievijas Republikas.

2.4. E-pavadzimes forma atbilst paraugam, kas ir noradits SMGS I.pielikuma “Kravu
parvadajumu noteikumi” 1.pielikuma.

3. E-pavadzimes izsniegSanas kartiba tukSo privato vagonu siitijumiem no
Krievijas Federacijas un Baltkrievijas Republikas un krauto vagonu sutijumiem
no Krievijas Federacijas

3.1. E-pavadzimes tukSo privato vagonu siitjumiem no Krievijas un Baltkrievijas
dzelzcelu stacijam un krauto vagonu sutijumiem no Krievijas Federacijas uz Latvijas
dzelzcela stacijam CARGO sanem KPS PVZ moduli.

3.2. Latvijas teritorija parvadajums notiek péc e-pavadzimes.

3.3. Pavadzimes izsniegSana Klientam (sanéméjam) notiek:

3.3.1. e-pavadzimes veida;
3.3.2. e-pavadzimes izdrukas veida, veicot izdruka atzimes saskana ar SMGS prasibam,
ja pavadzimi nav iesp&jams izsniegt e-pavadzimes veida.
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3.3.4. Atzimes par kravas izsniegSanu e-pavadzimé tiek veiktas, CARGO un Klientam
izmantojot atbilstoSo KPS funkcionalitati.

3.5. Klients apliecina kravas sanemsSanu ar parakstu, aktiviz€jot KPS sistéma funkciju
“Sanemt dokumentu”.

3.6. Gadijuma, ja e-pavadzimei ir pielikti pavaddokumenti, tie tiek izsniegti Klientam tada
veida, kada sakotngji tie bija noforméti.

3.7. E-pavadzimes izsniegSanas noform&Sanas tehnologija KPS sistéma aprakstita Sis
Instrukcijas pielikuma Nr. 2.

4. E-pavadzimes noformesanas kartiba tukso privato vagonu nosiitiSanai no
Latvijas Republikas

4.1. E-pavadzimi noformé un iesniedz KPS sistéma, izmantojot KPS sisteémas
pakalpojumu - Elektroniskas SMGS dzelzcela pavadzimes noformésana un
iesniegSana tuksu vagonu sutijumiem. E-pavadzimes noformé&Sanai un iesniegSanai
CARGO Klients nosledz ar CARGO Iligumu par KPS sistémas izmantoSanu,

turpmak — Ligums. Tipveida Iligums pieejams CARGO majas lapa
www.ldzcargo.ldz.lv _sadala ‘“Pakalpojumi”, apaksSsadala “Kravu parvadajumi”,
“KPS”.

4.2. E-pavadzimes noformesanai Klients (nosiititajs) izmantojot KPS sisttmas KPS PVZ
moduli, ievada datu kopumu atbilsto§si SMGS 15.pantam. Ievadit KPS sistema So
datu kopumu Klients var izmantojot CARGO pakalpojumu par pavadzimes
aizpildiSanu elektroniska veida nosutitaja vieta Instrukcijas 4.6. punkta noteiktaja
kartiba.

4.3. Noforméto e-pavadzimi Klients elektroniski paraksta aktiviz€jot KPS PVZ moduli
funkciju “Iesniegt”. Par e-pavadzimes parakstiSanu no Klienta puses CARGO tiek
nodota informacija ar KPS sist€émas pazinojumu e-pasta veida, kas tiek adreséts
kravas nosiitiSanas stacijas CARGO precu kases darbiniekam vai kravas pienémeéjam
atkariba no attiecigas stacijas darba tehnologijas.

4.4. Parvadajuma ligums, kuram ir noforméta e-pavadzime, tiek uzskatits par noslégtu,
kad no CARGO puses aktivizéta KPS PVZ modula funkcija “Akceptét”, kuru
aktiviz€jot e-pavadzimé 26. ailé “Parvadajuma liguma noslégSanas datums” tiek
ierakstita informacija, kas satur kalendara spiedoga datu kopumu. Ja CARGO
atsakas pienemt to, tad, aktiviz€jot KPS sisttma funkciju “Noraidit”, atgriez to
Klientam, noradot pavadzimes noraidiSanas iemeslu.

4.5. Klientam (nosiititajam) ir pieejama vinam paredz€ta pavadzimes lapa (4.lapa
“Pavadzimes dublikats”) KPS sist€émas sadala “Nosttitas SMGS”.

4.6. Ja Klients (nosititajs) velas izmantot CARGO pakalpojumu par pavadzimes
aizpildiSanu elektroniska veida nosiititaja vieta KPS sisttma, CARGO sniedz So
pakalpojumu ieverojot $adus nosacijumus:

4.6.1. Klients iesniedz nosiitiSanas stacijas kravu terminala vaditajam iesniegumu ar
ligumu sniegt pakalpojumu, kuram pievieno parakstitu PILNVAROJUMU, kas ir
noforméts atbilstosi paraugam, kas atrodams Instrukcijas pielikuma Nr.1.

4.6.2. Sanemot no Klienta PILNVAROJUMU, CARGO darbinieks veic uz ta atzimes
par sanemsanu (stacijas nosaukums, sanemsanas datums un laiks) un nekavéjoties
nosuta PILNVAROJUMU uz e-pastu: kps_pieteikumi@ldz.lv.
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PILNVAROJUMA originalu nosita CARGO Biznesa procesu izpétes un
attistibas dalai, kuras atbildigais darbinieks parbauda, vai Klientam ir registréts
Ligums.

4.6.3. Informaciju par sanemto PILNVAROJUMU CARGO Biznesa procesu izpétes un
attistibas dalas atbildigais darbinicks registré http://cargo vietné sadala “Ligumi”
apaksgrupa Parejie KPS pakalpojumi.

4.6.4. Pamatojoties uz PILNVAROJUMU, nositisanas stacijas CARGO kravu
terminala darbiniekam, kur§ kravu terminala ir atbildigs par elektroniskas
pavadzimes noformeSanu, tiek pieslégtas tiesibas veidot e-pavadzimes KPS
sistéma Klienta varda.

4.6.5. Klients iesniedz nosttiSanas stacijas CARGO atbildigajam darbiniekam
nepiecieSamus datus e-pavadzimes noformé&Sanai. Sapemot Klienta datus par
planoto siutfjumu CARGO atbildigais darbinieks parbauda informaciju
http://cargo sadala par to vai ir registréts PILNVAROJUMS. Ja attieciga
informacija ir, CARGO darbinieks Klienta vieta ievada KPS sisttma Klienta
iesniegtos datus, saglaba e-pavadzimi un inform& Klientu par noformétas e-
pavadzimes siitijuma numuru.

4.6.6. Sanemot informaciju par noformétas e-pavadzimes numuru, Klients atrod KPS
sisttma CARGO izveidoto e-pavadzimi un paraksta to aktiviz€jot funkciju
“Iesniegt”.

4.6.7. Maksa par pakalpojuma izmantoSanu tiek aprékinata saskana ar Dzelzcela kravu
parvadajumu tarifu “LDZ CARGO-01”, pamatojoties uz Klienta iesniegumu par
pavadzimes datu ievadiSanu KPS sistema.

4.7. Ja noformgjot e-pavadzimi KPS sistéma, nepiecieSams pielikt pavaddokumentus,
Klients iesniedz tos CARGO atbildigajam darbiniekam papira veida, veicot atzimi e-
pavadzimes 24. aileé “Dokumenti, kurus pielicis nosititajs”. Sos dokumentus
CARGO atbildigais darbinieks pieliek pie vagonu lapas.

4.8. Sutijuma numurs e-pavadzimém tiek pieskirts KPS sisttma. KPS nodroSina siitijuma
numura unikalitati.

5. E-pavadzimes izsniegSanas kartiba nenotikusa parvadajuma gadijuma

5.1. Gadijuma, ja Klients (nosttitajs) nositiSanas stacija atsakds no ar e-pavadzimi
noforméta parvadajuma, kura no CARGO puses aktivizéta KPS PVZ modula
funkcija “Akceptét”, vins KPS sisteémas sadala “Nosiititas SMGS” atrod attiecigo e-
pavadzimi un aktivize taja funkciju “Atteikties”.

5.2. Funkcijas “Atteikties” aktivizéSanas rezultata CARGO atbildigajam darbiniekam
nosiitiSanas stacija tiek nosiitits pazinojums uz e-pastu ar Klienta iesniegumu par
atteikSanos no parvadajuma. CARGO atbildigais darbinieks atrod e-pavadzimi
sadala “Visas SMGS” un aktivizé taja funkciju “Akceptét atteikSanos”, ja
parvadajumu iesp&jams atcelt, vai funkciju “Noraidit atteikSanos”, ja parvadajumu
nav iesp&jams atcelt. Par iesnieguma izskatiSanas rezultatiem Klients tiek informéets
ar e-pasta palidzibu.

5.3. E-pavadzimes atpakal izsniegSanas noformésanas tehnologija KPS sistéma aprakstita
§1s Instrukcijas pielikuma Nr. 2 punktos Nr. 2.-7.
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5.4. Nenotikusa parvadajuma gadijuma Klientam ir pieejamas e-pavadzimes 1.lapa
“Pavadzimes originals” un 6.lapa “Pazinojuma lapa par kravas pienakSanu” KPS
sistémas sadala ‘“Nosttitas SMGS”.

Valdes priekssédetaja S.Berga



Pielikums Nr. 1

Paraugs

PILNVAROJUMS

APLIECINAJUMS
SIA e, ? (reg NI ), turpmak — Kravas nosiititajs, kuras varda
...amata nosaukums ... ... vards, uzvards........... , kas darbojas pamatojoties uz

...... Statitiem vai pilnvaru......

pilnvaro SIA ,,LDZ CARGO” (reg.Nr. 40003788421), turpmak — Parvadatajs, pamatojoties
uz Kravas nosititaja iesniegtajiem datiem aizpildit Kravas nosutitaja vieta Kravu kustibas
parvaldibas informdcijas sisttma SMGS pavadzimes elektroniska veida tukSo privato
vagonu suitfjumiem.

Pilnvarojums derigs [idz .

Amata nosaukums personai, kurai ir tiesibas amatpersonas paraksts amatpersonas vards,
uzvards
parstavet klienta firmu

*noformeé uz Kravas nosiutitaja firmas veidlapas



Pielikums Nr. 2

E-pavadzimes izsnieg§anas noformésanas tehnologija KPS sistéma

1. CARGO darbinieks KPS secigi aktiviz€ funkcijas “Pienakusi” un ‘“Pazinot
klientam™ (1. att€ls), kuras aktiviz€jot e-pavadzimes 27. ail€¢ “Pienaksanas datums”
tiek ierakstita informacija, kas satur kalendara spiedoga datu kopumu, un 35. ailé
“Pazinojums par kravas pienakSanu” tiek veikta atbilstoSa atzime par pazinojuma
nodosanu par kravas pienakSanu Klientam.

Pienakus Fazinot kiientam

1. attéls
2. Pec funkciju aktivizé€Sanas Klientam uz e-pastu, kas ir noradits KPS lietotaja
profila, tiek nosiitits pazinojums par kravas pienaksanu galastacija (turpmak teksta -
Pazinojums).

f Y KRAVU

L))2 rirvanisumu

\ ) SISTEMA

Mosdiitas SMGS

| + Sapemtas SMGS I

SMGS paradresacijas

SMGS Sabloni
Mosititas KIU-29
Sapemtds KU-29
KU-29 paradresacijas
KU-29 Sabloni

lepriek$Eja informésana

2. attels
3. E-pavadzimes izsniegSanas noform&Sanai no savas puses Klients atver KPS sistéma
pavadzimi (atrodot to sadala Sanemtas SMGS (2. attéls) vai atverot no linka, kas
noradits Pazinojuma e-pasta) un aktiviz€ taja funkciju “Sapemt dokumentu” (3.
attels).



Sanemt dokumentu

3.attels

4. Funkcijas aktiviz€Sanas rezultata e-pavadzimes 36. aileé “Kravas izsniegSana” tiek
ierakstitas zinas saskana ar SMGS prasibam un CARGO tiek nosiitits pazinojums par
to, ka Klients ir noformé&jis kravas izsniegSanu.

5. P&c pazinojuma sanemsSanas no Klienta par kravas izsniegSanas noform&Sanu
CARGO darbinieks KPS aktivizé funkciju “Izsniegt dokumentu” (4. att€ls), kuru
aktiviz€jot e-pavadzimes 36. ailé “Kravas izsniegSana” tiek ierakstita informacija, kas
satur kalendara spiedoga datu kopumu.

lzsniegt dokumentu

4. attels
6. Péc abpus€jas kravas izsniegSanas noformé&Sanas e-pavadzimé KPS sistema
pavadzimei tiek pieSkirts statuss “Sanemta”. Klientam (san€mégjam) ir pieejamas
vinpam paredz&tas pavadzimes lapas (l.lapa ‘“Pavadzimes originals” un 6.lapa
“Pazinojuma lapa par kravas pienakSanu) KPS sistémas sadala “Sanemtas SMGS”,
bet Klientam (nosttitajam) — sadala “Nosiititas SMGS”.
7. Ja krava tiek izsniegta Klientam nosiitiSanas stacija, péc 5. punkta minétas
funkcijas aktiviz€Sanas visas pavadzimes lapas tiek veikts diagonals svitrojums un
uzraksts “Parvadajums nav noticis”.
8. Ja parvadatajam nepiecieSams pavadzimé veikt atzimes par kravas izsniegSanu
saskana ar SMGS un citu normativo dokumentu prasibam, parvadataja darbinieks to
izdara noteikta pavadzimé aktiviz€jot funkciju “Atzimes”, ierakstot nepiecieSamas
atzimes, un nospieZ pogu “Saglabat”. Funkciju “Atzimes” ir iesp&jams aktivizet, ja
pavadzimei KPS sistéma ir pieskirts statuss “Pienakusi galastacija”, ‘“Pazinots par
pienakSanu”, “Klients gatavs sanemt” vai “Sanemta”.



